Mẫu 07/KTGS
	TÊN CƠ QUAN CÔNG ĐOÀN CẤP TRÊN
(hoặc cùng cấp nếu văn bản của UBKT)
ĐOÀN KIỂM TRA, GIÁM SÁT……..
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	 
	…..……, ngày   tháng   năm …


 

NHẬT KÝ ĐOÀN KIỂM TRA, GIÁM SÁT
1. Cơ quan tiến hành kiểm tra, giám sát: ………………………………………………………

2. Tên Đoàn kiểm tra, giám sát: …………………………………………………………………

3. Họ tên, chức danh/chức vụ, đơn vị công tác của Trưởng đoàn kiểm tra, giám sát:

4. Họ tên, chức danh/chức vụ, đơn vị công tác của Phó Trưởng đoàn kiểm tra, giám sát (nếu có):

5. Họ tên, chức danh/chức vụ, đơn vị công tác của các thành viên Đoàn kiểm tra, giám sát:

6. Thời gian tiến hành kiểm tra, giám sát từ ngày … đến ngày ...

7. Nhật ký Đoàn:

	Ngày tháng
	Nội dung, kết quả chi tiết của đoàn kiểm tra, giám sát
	Ghi chú

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


 

	THƯ KÝ ĐOÀN
(Ký, ghi rõ họ tên)
 
	TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA, GIÁM SÁT
(Ký, ghi rõ họ tên)
 


Ghi chú:
- Nhật ký Đoàn kiểm tra, giám sát được ghi hằng ngày theo trình tự thời gian. Nội dung của nhật ký Đoàn kiểm tra, giám sát phải thể hiện rõ các nội dung sau:

+ Việc vắng mặt của thành viên Đoàn kiểm tra, giám sát (nếu có) và nêu rõ lý do;

+ Các công việc và kết quả thực hiện nhiệm vụ của Đoàn kiểm tra, giám sát, tổ (trường hợp Đoàn kiểm tra, giám sát được tổ chức thành các tổ); tên cơ quan, tổ chức, cá nhân là đối tượng kiểm tra, giám sát hoặc cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan đã làm việc, kiểm tra, xác minh;

+ Ý kiến chỉ đạo, điều hành của người ra quyết định kiểm tra, giám sát, Trưởng đoàn kiểm tra, giám sát (nếu có);

+ Khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình tiến hành kiểm tra, giám sát (nếu có);

+ Các nội dung khác có liên quan đến hoạt động của Đoàn kiểm tra, giám sát (nếu có).

- Đối với Đoàn kiểm tra, giám sát được tổ chức thành các tổ thì mỗi tổ thực hiện việc ghi nhật ký riêng theo yêu cầu nhiệm vụ được giao. Nội dung nhật ký của tổ được thực hiện như đối với nhật ký Đoàn kiểm tra, giám sát.

